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                          Prawa i obowiązki kierownika ekipy

1. Kierownik ekipy sprawuje ogólny nadzór i opiekę nad powierzoną ekipą mając na uwadze pełne wykonanie postawionego przed nią zadania. Kierownikowi w wypełnianiu funkcji zobowiązani są pomagać trenerzy i inne osoby towarzyszące.
2. Po powołaniu kierownik współpracuje z Biurem Związku w przygotowaniu uczestnictwa ekipy w imprezie a w szczególności przejazdu i pobytu.
3. Przed wyjazdem kierownik pobiera z Biura dokumentację imprezy i środki finansowe oraz ewentualnie sprzęt, ubiory i inne akcesoria.
4. Bezpośrednio przed odjazdem kierownik sprawdza posiadanie przez członków ekipy odpowiednich dokumentów (ważnych paszportów, wiz, licencji, kart zdrowia) i wyposażenia.
5. Po przybyciu do miejsca zakwaterowania kierownik zapoznaje się z warunkami i przydziela kwatery uczestnikom uwzględniając w miarę możliwości ich preferencje.
6. Kierownik uczestniczy w zebraniach i konferencjach organizowanych przez organizatora, zapoznaje się z jego zarządzeniami i programem imprezy oraz bieżącymi komunikatami. Wszelkie niezbędne informacje i swoje zarządzenia kierownik przekazuje członkom ekipy na codziennych odprawach. Na pierwszej odprawie, po konsultacji z trenerami, kierownik zapoznaje ekipę z programem, organizacją i zasadami pobytu na imprezie oraz odbiera przysięgę. Zasadą jest, że kierownik w każdej chwili wie, gdzie przebywają poszczególni członkowie ekipy a wszelkie oddalenia muszą być z nim uzgadniane.
7. Kierownik po konsultacji z trenerami ustala dogodny sposób spożywania posiłków kierując się zasadą, że musi być zapewniony jeden ciepły posiłek dziennie (obiad lub obiadokolacja). Posiłki opłaca kierownik z przyznanych środków na diety, a pozostałą ich część wypłaca członkom ekipy za pokwitowaniem. 
8. Kierownik ekipy kontroluje zachowanie członków ekipy a szczególnie zawodników przez cały czas podróży i pobytu na imprezie i w razie potrzeby interweniuje. Dla zapewnienia dyscypliny kierownik ma do dyspozycji różne środki poczynając od rozmowy pouczającej do zawieszenia w prawach członka ekipy włącznie. Dla zapewnienia właściwej atmosfery kierownik okazuje zainteresowanie każdemu zawodnikowi i w razie potrzeby służy pomocą. W miarę możliwości organizuje atrakcyjne wykorzystanie czasu wolnego. 
9. Kierownik rozlicza się terminowo i zgodnie z obowiązującymi przepisami z pobranych środków finansowych oraz pobranego wyposażenia. Właściwymi dokumentami są faktury, rachunki, pokwitowania wypłaconych diet, oświadczenia o długości przebytej drogi w przypadku użycia własnego samochodu, itp. Wszystkie dokumenty muszą być odpowiednio opisane. Dla imprez za granicą termin rozliczenia wynosi 7 dni, a dla imprez w Polsce 14 dni. 

10. Kierownik ekipy sporządza sprawozdanie z imprezy, które powinno zawierać opis przebiegu podróży i pobytu oraz ważnych wydarzeń i podjętych działań a także ocenę zachowania członków ekipy i postawy sportowej zawodników. Załącznikiem do sprawozdania jest komplet wyników. W przypadku ustanowienia rekordu Polski kierownik przygotowuje odpowiedni dokument zgłoszenia opatrzony podpisami dołączając zapis wyników.
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